
ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ УЧИТЕЛЯ-ЛОГОПЕДА  

НА ЛОГОПУНКТЕ В МАССОВОЙ ШКОЛЕ 

 Поскольку логопедические пункты работают, как правило, при 

общеобразовательных школах, начало и окончание 

учебного года, время и продолжительность каникул соответствуют установленным в 

школах нормам.  Продолжительность очередного отпуска для учителей-логопедов 

также соответствует продолжительности очередного отпуска учителей 

общеобразовательных школ. 

 Учебная нагрузка учителей-логопедов составляет 20 часов в неделю (Приказ 

Министерства просвещения СССР № 94 от 16 мая 1985 г. и Инструкция о порядке 

исчисления заработной платы работников просвещения, пункт 87, подпункт Б.) После 

выхода из очередного отпуска до 1 сентября учитель-логопед проверяет состояние 

оборудования логопедического кабинета: технических средств обучения, освещения и 

т.п., осматривает наглядные и учебные пособия и приводит их в рабочее состояние, 

готовит необходимую документацию и наглядно-речевой материал для обследования 

учащихся. При необходимости учитель-логопед пополняет свой арсенал наглядно-

учебных пособий; знакомится с личными делами учащихся, вновь зачисленных в школы, 

прикрепленных к логопедическому пункту. 
Распределение времени, отведенного для обследования устной и письменной речи 

учащихся. 

Первые две недели учебного года (с 1 по 15 сентября) отводятся для полного 

комплектования групп и подгрупп, которые будут заниматься на логопедическом пункте в 

текущем учебном году. Учитель-логопед проводит обследование устной речи первоклассников, 

прикрепленных к логопункту, и письменной речи учеников 2—3-х классов, уточняет списки 

групп, предварительно укомплектованных им в мае предыдущего учебного года из числа учеников 

2—3-х классов. 

 Обследование устной речи первоклассников проводится в два этапа. В течение 

первой недели сентября учитель-логопед проводит предварительное обследование устной 

речи всех учеников, принятых в первые классы, и выявляет детей, имеющих те или иные 

отклонения в речевом развитии. Одновременно он отбирает тех учеников, которым 

необходимы систематические коррекционные занятия. Это делается в первой половине 

дня в учебное время. 

 В течение второй недели сентября учитель-логопед проводит вторичное 

углубленное обследование устной речи тех детей, которых он отобрал для занятий на 

логопункте в ходе предварительного обследования. Вторичное углубленное обследование 

устной речи детей проводится в логопедическом кабинете в течение второй половины дня, 

т. е. после уроков. Регулярные занятия на логопедическом пункте проводятся с 16 

сентября по 15 мая. 

 Последние две недели мая (с 16 по 31 мая) отводятся для обследования устной и 

письменной речи учащихся 1—3-х классов с целью предварительного комплектования 

групп с нарушением письма и чтения на новый учебный год. 

 Учащиеся 4-х классов не обследуются в связи с тем, что они переходят в среднюю 

школу. Методы и приемы обследования устной и письменной речи учеников подробно 

освещены в разделе «Организация и методы обследования устной и письменной речи 

учащихся». 

 Вся организационная работа учителя-логопеда, проведенная с 1 по 15 сентября и с 

16 по 31 мая, фиксируется на соответствующей странице Журнала учета посещаемости. 

8.1.2. Распределение времени, отведенного на коррекционно-образовательную работу 

 К 15 сентября учитель-логопед заканчивает обследование устной и письменной 

речи учеников, окончательно комплектует группы, подгруппы, определяет количество 

учеников для индивидуальных занятий и на основании этого составляет расписание 

занятий и перспективные планы работы с каждой группой учащихся. Расписание занятий 



составляется исходя из следующих временных параметров: время занятия с группой 

учеников 1-х классов — 35 минут; с группой учеников 2—3-х классов — 45 минут; с 

подгруппой — 20—25 минут; время индивидуальных занятий -— 15—20 минут с каждым 

учеником. 

 Между групповыми занятиями допускаются перерывы в 10—15 минут, между 

подгрупповыми занятиями — 5—10 минут. Этот промежуток времени учитель-логопед 

может использовать для проверки письменных работ, выполненных учениками на 

занятии, учета и анализа допущенных ошибок, чтобы при планировании следующего 

занятия предусмотреть работу по исправлению этих ошибок, а также для другой работы 

по своему усмотрению: логопед может проводить группу детей и развести их по классам 

или, наоборот, собрать группу детей (это бывает необходимо в первые месяцы работы с 

первоклассниками, особенно 6-летнего возраста), подготовить доску или разложить 

наглядный и раздаточный материал к следующему занятию и т. п. 

 Количество рабочих часов в день логопед определяет в зависимости от режима 

работы школ, прикрепленных к логопункту (односменный или двухсменный), от 

количества групп и подгрупп, от наличия филиала и т. п. 

 Обязательным условием является проведение логопедических занятий после 

уроков. Ученики, не посещающие группы продленного дня, приходят на занятия из дома. 

 Учеников, которые посещают группы продленного дня, воспитатели групп 

продленного дня направляют на логопедические занятия с любого режимного момента в 

соответствии с расписанием логопедических занятий. Расписание должно быть известно 

воспитателям и находиться в каждой группе продленного дня. 

 Воспитатели групп продленного дня не вправе задерживать ребенка или не пускать 

его на занятия к логопеду по причине немедленного выполнения им домашнего задания 

или любой другой причине, так же как и учитель начальных классов не может 

самостоятельно решать, должен ли его ученик посещать логопедические занятия или нет. 

 Если у логопеда возникают конфликты подобного рода, он сообщает докладной 

запиской о неправомочных действиях воспитателя или учителя директору школы. 

 Расписание логопедических занятий составляется таким образом, чтобы каждая 

группа учеников занималась 3 раза в неделю, желательно в одно и то же время. Особенно 

это касается учеников 1-х классов. Занятия с группами учеников 3-х классов, имеющих 

нарушение письма, обусловленное несформированностью фонематических процессов, а 

также занятия со смешанными группами учеников 2—3-х классов, имеющих нарушение 

письма, обусловленное несформированностью фонематических процессов, можно 

проводить 2 раза в неделю. Работа по коррекции звукопроизношения в подгруппах и 

индивидуально проводится по усмотрению логопеда 1— 3 раза в неделю в каждой 

подгруппе или с каждым учеником в зависимости от тяжести речевого дефекта. 

8.1.3. Распределение рабочего времени учителя-логопеда в период школьных каникул 

 Время школьных каникул всегда бывает заполнено различными мероприятиями, 

которые организуют и проводят учителя. Некоторые ученики уезжают на время каникул в 

лагеря, дома отдыха, на экскурсии, поэтому логопедические занятия в этот период не 

проводятся. В течение осенних каникул учитель-логопед проводит исследование 

состояния письменной речи учеников 2—3-х классов по письменным работам. 

 Это позволяет выявить детей-дисграфиков и проконтролировать учеников, ранее 

занимавшихся на логопедическом пункте. При наличии свободных мест в группе с 

нарушением письма ее пополняют новыми учениками. В период зимних каникул учитель-

логопед обследует состояние письменной речи учеников 1-х классов по прописям и 

тетрадям. 

 Помимо этого, он пополняет оборудование логопедического кабинета 

необходимыми для работы наглядными пособиями, учебными таблицами, плакатами и т. 

п., посещает методический кабинет и коллег для обмена опытом работы, проводит беседы 

и консультации для родителей учеников, занимающихся на логопедическом пункте. 



 В том случае, если в районе нет специализированных логопедических дошкольных 

учреждений (или логопедических групп при массовых детских садах), отсутствует 

логопед в детской поликлинике, то школьный учитель-логопед во время весенних каникул 

проводит обследование детей в ближайших к логопедическому пункту детских садах. Он 

проверяет состояние устной речи детей, которые осенью придут в школу. Учитель-

логопед выявляет детей с нарушениями речи и делает соответствующую запись в 

медицинских картах. 

 Если в районе школы есть другие специалисты-логопеды (в дошкольных 

учреждениях или детской поликлинике), то в дни весенних каникул целесообразно 

провести метод объединение между логопедами школьных логопедических пунктов и 

логопедами дошкольных учреждений для разработки мероприятий по осуществлению 

преемственности в работе логопедов школьных и дошкольных медицинских учреждений. 

 Вне школьных каникул учитель-логопед по мере необходимости консультирует 

учеников, занимающихся на логопедическом пункте, у врачей-специалистов 

(психоневролога, невропатолога, отоларинголога). При этом необходимо учесть, что 

консультация ребенка у любого врача-специалиста возможна только с согласия и в 

присутствии одного из родителей или лица, их заменяющего. Если родители дают свое 

согласие на консультацию, но присутствовать во время нее не могут, логопеду 

необходимо иметь письменное заявление о том, что родители разрешают учителю-

логопеду самому показать ребенка врачу-специалисту (с обязательным указанием, какому 

именно специалисту). 

 Учитель-логопед может использовать каникулярное время для проведения 

логопедической пропаганды среди родителей и населения района. 

8.1.4. Работа учителя-логопеда в июне. 

 Июнь — самое удобное время для повышения профессионального уровня 

учителей-логопедов. Поэтому районным (городским) методическим кабинетам и 

Институтам усовершенствования учителей целесообразно организовывать в июне 

месячные курсы-семинары для обмена передовым опытом работы. Подобные семинары 

могут быть организованы и старшими логопедами в своих районах. Учителя-логопеды 

могут посещать семинары, организованные и в других районах. 

 Кроме того, с февраля начинается прием учеников в первый класс. Школьный 

логопед обязательно должен принимать участие в комплектовании первых классов, 

выявляя уже при поступлении детей с нарушением речевого развития и направляя их при 

необходимости на консультацию к врачу-специалисту (невропатологу, психоневрологу, 

отоларингологу). 

8.1.5. Оборудование логопедического кабинета 

 На двери кабинета необходимо повесить табличку с расписанием работы логопеда, 

его фамилией, именем и отчеством. В логопедическом кабинете должно находиться 

следующее оборудование: 

1. Парты по количеству занимающихся учеников. Подставки для карандашей и ручек. 

2. Классная доска, расположенная на высоте, соответствующей росту учеников начальной 

школы. Часть доски желательно разлиновать как тетрадь для письма учащихся 1-го 

класса, для того чтобы демонстрировать правильное написание букв, соединений и 

упражнять детей в каллиграфии. 

3. Шкафы в достаточном количестве для наглядных пособий, учебного материала и 

методической литературы. 

4. Настенное зеркало 50X100 см для индивидуальной работы над звукопроизношением, 

которое желательно повесить возле окна. Если нет такой возможности, то его можно 

повесить на любой другой стене, но со специальным освещением. 

 

5. Зеркала 9 X12 см по количеству учеников, занимающихся коррекцией 

звукопроизношения. 



6. Стол возле настенного зеркала с местным освещением для индивидуальной работы с 

учениками, несколько стульев — для детей и учителя-логопеда. 

7. Набор логопедических зондов, этиловый спирт для обработки зондов, вата, бинт. 

8. Фланелеграф, наборное полотно, набор картин. 

9. Настенная касса букв. 

10. Настенная слоговая таблица. 

11. Индивидуальные кассы букв и слогов для каждого ученика, схемы представлений, 

звуковые и слоговые схемы слов. 

12. Стандартная таблица прописных и заглавных букв, прикрепленная над доской. 

13. Наглядный материал, используемый при обследовании устной и письменной речи 

учащихся, размещенный в отдельном ящике или конвертах, расположенный по 

лексическим темам и фонетическим группам. 

14.Наглядно-иллюстративный материал по развитию речи, систематизированный по 

темам. 

15.Учебные пособия в виде карточек-символов (например, с графическим изображением 

звуков, слов, предложений), карточек с индивидуальными заданиями, альбомов для 

работы над звукопроизношением. 

16.Различные речевые игры, лото. 

17.Наборы цветных шариковых ручек (синего, зеленого и красного цветов) для каждого 

ребенка. 

18.Методическая и учебная литература. 

19.Полотенце, мыло и бумажные салфетки. 

 Логопедический кабинет должен быть эстетично оформлен, украшен комнатными 

растениями. Не рекомендуется вешать на стены картины, эстампы, рисунки и таблицы, не 

связанные с коррекционным процессом, так как они отвлекают внимание учеников во 

время занятий и создают ненужную пестроту обстановки. 

8.1.6. Документация и ее ведение 

 Для фиксирования коррекционного процесса, который учитель-логопед организует 

и проводит на логопедическом пункте, предлагаются следующие виды документации: 

1. Журнал учета посещаемости логопедических занятий учащимися, зачисленными на 

логопедический пункт. 

2. Журнал обследования устной и письменной речи. 

3. Общая речевая карта обследования устной и письменной речи учащихся. 

4. Индивидуальные карточки учащихся. 

5. Годовой план методической работы на учебный год. 

6. Перспективные планы работы на каждую группу учащихся на учебный год. 

7. Ежедневные планы работы на каждую группу учащихся. 

8. Рабочие тетради и тетради для проверочных работ. 

9. Тетради-дневники для индивидуальных занятий по коррекции звукопроизношения 

(находятся у учеников). 

10. Расписание занятий групп, заверенное директором школы или инспектором районного 

отдела образования. 

11. Паспорт логопедического кабинета, картотека оборудования, учебных и наглядных 

пособий, находящихся в логопедическом кабинете. 

10. Копии отчетов о проделанной за учебный год работе. 

 Журнал учета посещаемости логопедических занятий учащимися представляет 

собой обычный классный журнал установленного образца, подписанный следующим 

образом: 

 Оценки в Журнал учета посещаемости не выставляются. 

 

 Для Журнала обследования устной и письменной речи учащихся учитель-логопед 

использует общую тетрадь. Журнал обследования заполняется во время собеседования с 



учеником в ходе предварительного обследования в течение первой недели сентября и во 

время обследования письменной речи учащихся в конце мая. В процессе повторного 

обследования письменной речи учеников в период каникул в журнал вносятся 

дополнения. 

 При обследовании логопед записывает фамилию и имя ученика, класс, номер 

школы, домашний адрес и телефон, указывает дату обследования, предварительное 

логопедическое заключение и принятые меры («зачислен в группу», «даны рекомендации 

родителям и учителю», «поставлен на очередь» и т. п.). В последней графе 

(«Примечания») учитель-логопед отмечает конечный результат работы с данным 

ребенком. Если родители по каким-либо причинам отказались от логопедических занятий, 

то отказ также фиксируется в графе «Примечания». 

 Общая речевая карта обследования устной и письменной речи учащихся 

заполняется во время фронтального обследования в течение второй недели сентября и 

четвертой недели мая по прилагаемой схеме (см. приложение 1). Если в течение учебного 

года в составе групп учеников, занимающихся на логопедическом пункте, происходят 

изменения (кто-то из учеников выбывает или в группы зачисляются новые ученики), то 

необходимо своевременно произвести запись в Общую речевую карту. Заключение о 

выпуске ученика или продолжении занятия с ним коррекционной работой в конце 

учебного года из Общей речевой карты заносится в Журнал учета посещаемости и 

Журнал обследования устной и письменной речи учащихся. 

 

 


